
ICS “Mario Nannini” 

Vignole 

 

ORGANIZZAZIONE DEI PLESSI 

a.s. 2024-25 

Grado di scuola: Infanzia 

Plesso di Barba 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 20/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 9.00 circa 

Ingresso alunni: 8.00/9.00 

Uscita alunni con pulmino:  

Uscita alunni: 12.30/13.00 

 

Orario completo (dal 23/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 9.00 circa 

Ingresso alunni: 8.00/9.00 

Uscita alunni con pulmino: 15.10 circa 

Uscita alunni: 15.45/16.00 

Orario della mensa: I turno 11.50 
II turno 12.20 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: 
 

I bambini e le bambine vengono lasciati dai 
genitori alla porta principale e presi in 
consegna dai collaboratori scolastici. 

In caso di pioggia.... 
 

Le modalità di ingresso e uscita rimangono 
invariate. 

 

Ingressi cancelli e porte assegnati alle classi: 

TABELLA DEL PLESSO 

sezioni Modalità di accesso 

Sez. A: 4/5 anni Porta di ingresso principale 

Sez. B: 4 anni Porta di ingresso principale 

Sez. C: 3 anni Porta di ingresso principale 

Sez. D: 3/5 anni Porta di ingresso principale 

 

Altre indicazioni utili 





I bambini e le bambine nuovi iscritti possono essere accompagnati da un solo genitore fino 

agli armadietti posti nell'ingresso della scuola, soltanto nel periodo dell'inserimento (dal 

16/09 al 27/09). 

Negli orari di ingresso e uscita degli alunni, si invita caldamente a sostare solo il tempo 

strettamente necessario per garantire a tutti l'accesso al parcheggio. 

I genitori non potranno entrare nell'edificio scolastico, salvo appuntamenti. 

 

Grado di scuola: Infanzia  

Plesso di Catena 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 20/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 8:45 

Ingresso alunni: 8:00 

Uscita alunni con pulmino: no pulmino 

Uscita alunni: 12:30-13:00 

 

 
Orario completo (dal 23/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 8:45 

Ingresso alunni: 8:00 

Uscita alunni con pulmino: 15:10 

Uscita alunni: 15:30-16:00 

Orario della mensa: 12:00-13:00 

 

 
Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: entrano nell'atrio e consegnano i figli alle collaboratrici che li conducono 
in classe. All'uscita gli alunni vengono accompagnati dalle collaboratrici nell'atrio 
dove attendono i genitori. 

In caso di pioggia .... le modalità sono le medesime. 

 
Ingressi cancelli e porte assegnati alle classi: 

ingresso e uscita dal cancello laterale 

 
Altre indicazioni utili 

I genitori degli alunni della sezione C (3 anni) dovranno consegnare le deleghe. 

Per le sezioni A e B valgono le deleghe dell'anno scorso a meno che non ci siano 

nuove persone da delegare. 

Per quanto riguarda gli alunni di 3 anni, gli orari degli inserimenti verranno comunicati 

dalle insegnanti di classe. 



 

Grado di scuola: Infanzia  

Plesso “Margherita Hack” - Casini 

 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 22/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: dalle ore: 8,50 alle ore: 9,00 

Ingresso alunni: Per i bambini della Sez. A (4 anni) e 

per i bambini delle Sez. B e D (5anni) 

dalle ore: 8,00 alle ore: 8,50. 

 
I bambini della Sez. C (3anni) 

effettueranno l’orario stabilito con le 

insegnanti durante la riunione di 

martedì 10 settembre. 

Uscita alunni con pulmino: no pulmino per il ritorno 

Uscita alunni: Per i bambini della Sez. A- B e D dalle 

ore: 12,30 alle ore: 13,00. 

 
I bambini della Sez. C (3anni) 

effettueranno l’orario di uscita 

comunicato dalle insegnanti la mattina 

dell’inserimento. 

* In questa settimana non verrà effettuato il servizio mensa. 
 

Nelle settimane dal 16/09/2024 al 27/09/2024 i bambini della sez. C (3 anni), usciranno da 

scuola nell’orario comunicato dalle insegnanti e comunque entro le ore:12,00; le insegnanti 

invece, effettueranno l’orario dalle ore:08,00 alle ore:13,00 perché avendo effettuato un 

trasloco di tutto il materiale didattico dal primo piano al piano terra, avranno modo oltre che 

per rimettere in ordine il materiale didattico, anche per allestire gli spazi gioco e organizzare 

lo spazio dormitorio. 

 

Orario completo (dal 23/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: dalle ore: 8,50 alle ore: 9,00 

Ingresso alunni: dalle ore: 8,00 alle ore: 8,50 



Uscita alunni con pulmino: ore: 15,00 circa 

Uscita alunni: 

 

- senza mensa: 

 

- dopo pranzo 

 

- uscita pomeridiana 

 

 
dalle ore: 11,45 alle ore: 12,00 

dalle ore: 13,20 alle ore: 13,30 

Le sez. A, B e D dalle ore: 

15,30 

alle ore: 16,00 

 
I bambini della sez. C (3 anni) 

rispetteranno questo orario di uscita a 

partire da lunedì 30 settembre. 

Orario della mensa: I turno: Sez. C e Sez. B dalle ore: 11,45 

alle ore: 12,25 

II turno: Sez. A e Sez. D dalle ore: 12,40 

alle ore: 13,20 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: 
 
 
 
 

 
Pulmino: 

Per le sez. A-B-C-D: entrata/uscita dal 

cancello anteriore e/o dal parcheggio 

posteriore dell’edificio fino alla “Porta 

arcobaleno” (sotto il porticato) 

 

Sosterà lungo la Strada Statale di fronte 
al cancello centrale in modo che i 
bambini possano salire/scendere in piena 
sicurezza. 

In caso di pioggia.... Come sopra 

 

 
* Quest’anno per i bambini della sez. C (3 anni) è previsto il riposino pomeridiano. 



 

Grado di scuola: Primaria 

Plesso di Catena 

 

 

Orario primo giorno di scuola 16/09/2024 

INGRESSO cl. 1 A                 ore 9.15 USCITA  tutte le classi ore 12.15 

INGRESSO cl. 2-3-4-5        ore 8.15  
 

 

I Genitori degli alunni della classe 1 A potranno accompagnare i propri figli all’interno del 

plesso per l’ accoglienza delle insegnanti. 

 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 27/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 8.05-8-10 

Ingresso alunni: 8.10-8.15 

Uscita alunni con pulmino: 12.05 – partenza pulmino ore 12.10 

Uscita alunni: 12.15 

 

Orario completo (dal 30/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 8.05-8.10 

Ingresso alunni: 8.10-8.15 

Uscita alunni con pulmino: 16.05 – partenza pulmino ore 16.10 

Uscita alunni: 16.15 

Orario della mensa: I turno: 12.10 – 12.55 1 A-2 A-3A 

II turno 13.10 – 13.55 4 A -5 A-5B 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: 

 

INGRESSO: Tutti gli alunni entreranno autonomamente dal 

cancello e saranno accolti dalle insegnanti nell’atrio della scuola. 

Una volta chiuso il cancello, i genitori accompagneranno i propri 

figli all’ingresso per compilare il modulo del ritardo. 

USCITA: I bambini saranno accompagnati dalle insegnanti al 

cancello con il seguente ordine di uscita: 

5 A – 4 A – 5 B – 2 A – 3 A – 1 A 

In caso di pioggia.... 

 

INGRESSO: I genitori accompagnano i figli all’entrata 

USCITA:  DOPO L’USCITA DEL PULMINO, potranno accedere 

al giardino e recarsi alla porta centrale dove le classi usciranno con 

il solito ordine. 

 



 
 

Grado di scuola: Primaria 

Plesso di Valenzatico 

 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 
27/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 08:20 

Ingresso alunni: 08:10 – 08:15 

Il giorno 16/09 la classe 1^ entra alle 9:15 

Uscita alunni con pulmino: 12:10 

Uscita alunni: 12:15 

 

 

Orario completo (dal 30/09/2024 fino al termine delle 
lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 08:20 

Ingresso alunni: 08:10 – 08:15 

Uscita alunni con pulmino: lunedì e mercoledì 

16:10 martedì e venerdì 

13:10 

giovedì 12:10 

Uscita alunni: lunedì e mercoledì 

16:15 martedì e venerdì 

13:15 

giovedì 12:15 

Orario della mensa: da definire 

 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: è consentito l’accesso all’interno 

del cancello A per ingresso e uscite fuori 

orario. 

Ex ingresso Scuola dell’Infanzia (cancello 

A): alunni di tutte le classi e alunni in 

ritardo o uscite anticipate. 

Ingresso Scalette: alunni del pulmino 

Personale docente, ATA. 

In caso di pioggia ai genitori è consentito 

l’accesso all’interno del cancello A 

rispettando sempre l’ordine d’uscita. 

 

 

Ingressi cancelli e porte assegnati alle classi: 

 

CANCELLO Ingresso  



 

 
A 

 
Ex ingresso 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Alunni di tutte le classi e 

alunni in ritardo o 

uscite anticipate 

 
B 

 
Ingresso Scalette 

Alunni del pulmino 

Personale docente, 

ATA 

 

Tutti gli alunni che usufruiscono del servizio di scuolabus, come di consueto, scenderanno 

di fronte alle scalette e entreranno a scuola dal cancello B accolti da un collaboratore 

scolastico, dirigendosi poi in modo ordinato verso la propria aula. 

All'uscita il pulmino preleverà i ragazzi, accompagnati da un collaboratore scolastico 

passando dal cancello B, in fondo alle scalette. I pedoni e le auto non devono trovarsi in 

prossimità di tale passaggio. 

Gli alunni che non usufruiscono del trasporto comunale entreranno dal cancello A, 

corrispondente all’ex ingresso della scuola dell’Infanzia dalle ore 8:10 (apertura cancello) 

alle ore 8:15 (chiusura cancello) dove ci sarà la sorveglianza del personale ATA. 

Altre indicazioni utili 

Si ricorda che ai genitori non è consentito l’accesso all’interno del cancello A tranne in caso 

di pioggia, rispettando sempre l’ordine d’uscita, o per ingresso e uscite fuori orario. 

Per agevolare l’uscita ed evitare assembramenti nella strada, data la nuova ubicazione del 

cancello, è previsto il seguente ordine di scaglionamento: 3^ - 4^ - 1^ - 2^ - 5^. 

Solo in giorno 16/09/2024 la classe 1^ uscirà per ultima. 



 

Grado di scuola: Primaria  

Plesso di Vignole 

 

 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 

27/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 8.15 circa 

Ingresso alunni: 8.10 – 8.15 

 
SOLO PER LE CLASSI PRIME 
Solo per il primo giorno di scuola, i bambini e 
le bambine delle classi prime entreranno alle 
ore 9.15 e i genitori potranno accompagnarli 
nelle rispettive aule. 
Martedì 17 settembre potranno essere 
accompagnati fino alle porte d’ingresso dove 
troveranno le insegnanti ad accoglierli. 
Dal giorno successivo, mercoledì 18 
settembre, i genitori lasceranno i bambini al 
cancello e quest’ultimi dovranno 
raggiungere l’ingresso in autonomia. 

Uscita alunni con pulmino: 12.00 – 12.10 

Uscita alunni: 12.15 

 

 

Orario completo (dal 30/09/2024 fino al termine delle 

lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 8.15 circa 

Ingresso alunni: 8.10 – 8.15 

Uscita alunni con pulmino: uscita antimeridiana: 12.00 – 12.10 
uscita pomeridiana: 16.00 – 16.10 

Uscita alunni: 
TEMPO PIENO 
uscita: 16.15 

TEMPO MODULO 
lunedì e mercoledì: 16.15 

 

 martedì e giovedì:13.15  
venerdì: 12.15 



Orario della mensa: I turno12.05 
II turno 13.15 

L’assegnazione delle classi al rispettivo 
turno verrà comunicato successivamente 
dalle insegnanti di classe. 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: INGRESSO 
I genitori dovranno lasciare i bambini al cancello, tutti gli 
alunni entreranno dalle due porte dell’ingresso centrale. 
Con l’arrivo dei pulmini non sarà possibile entrare nelle 
pertinenze scolastiche da parte dei pedoni. Gli alunni in 
ritardo dovranno attendere l’uscita dei pulmini per poter 
accedere e il genitore dovrà accompagnare il figlio 
all’entrata per firmare il foglio del ritardo. 

USCITA 
I genitori attenderanno al cancello i propri figli. (vedi 
tabella A) 

In caso di pioggia.... 
ENTRATA 
I genitori, al suono della campanella, potranno accedere al 
giardino e dirigersi alle due porte dell’ingresso principale 
per accompagnare i propri figli. 

 
USCITA (vedi tabella B) 

 

Ingressi cancelli e porte assegnati alle classi: 

TABELLA A 
 

CANCELLO GIALLO 

(lato Caserana) 
tutte le classi del lato 

giardino 

CANCELLO 

ROSSO 

(centrale piccolo) 

CANCELLO 

AZZURRO 

(lato scuola secondaria) 

Classe 2^A Classe 5^D Classe 4^B 

Classe 2^B Classe 3^C Classe 4^A 

Classe 5^B Classe 3^A Classe 4^C 



Classe 5^A Classe 3^B Classe 1^A 

Classe 5^C Classe 2^C Classe 1^ B 

  Classe 1^ C 

 
 

TABELLA B - in caso di pioggia 
 

-le classi del piano superiore usciranno dalle due porte dell’ingresso centrale: 

PORTA LATO PENSILINA 

(corridoio di collegamento esterno con la 
scuola 

secondaria) 

PORTA LATO CUSTODI 

Classe 
1^A 
Classe 
1^C 
Classe 
1^B 
Classe 
2^C 

Classe 
4^B 
Classe 
4^A 
Classe 
4^C 
Classe 
5^D 

 

- le classi del piano inferiore lato giardino (5^A, 5^B, 5^C, 2^A, 2^B) usciranno dalla 
rispettiva porta dell’aula che si apre sul giardino 

 

-le classi 3^A, 3^B, 3^C dalla porta sotto le scale di emergenza 

 

 

Grado di scuola: Secondaria di I grado 

Plesso di Vignole 

Orario ridotto per il periodo iniziale (dal 16/09/2024 al 27/09/2024) 

Ingresso alunni con pulmino: 7:40 

Ingresso alunni: 7:45-7:50 

Uscita alunni con pulmino: 11:40 

Uscita alunni: 11:40 

 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA, lunedì 16/09/2024 

L’orario per le classi seconde e terze --> 7:45 – 11:40. 

Solo le classi prime entreranno alle ore 8:45; gli alunni avranno il saluto delle autorità presso 

l’atrio principale e saranno accolti dai docenti presso i cancelli A e E. 

Si indicano i cancelli per l'accoglienza dei nuovi alunni: 



 

Cancello Classe 

A 

Parcheggio fontanello 

1A  

1B 

E 

Parcheggio negozi 

1C 

1D 

1E 

 

Gli alunni delle classi si avvicineranno ai cancelli secondo l'ordine indicato. Le suddette 

classi, il 16/09/2024, non hanno pulmino in entrata, ma solo in uscita.  

Da martedì 17 anche le classi prime avranno orario uguale alle altre e il servizio di scuolabus 

sarà garantito sia in entrata che in uscita. 

 

Orario completo (dal  30/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni con pulmino: 7:40 

Ingresso alunni: 7:45-7:50 

Uscita alunni con pulmino: 13:45 

Uscita alunni: 13:45 

 

Orario pomeridiano per lezioni di  

Indirizzo Musicale (dal 23/09 fino al termine delle lezioni)  e 

Ab origine (dal  30/09/2024 fino al termine delle lezioni) 

Ingresso alunni: 14:30 

Uscita alunni Ab Origine: 15:30 

Uscita alunni dopo lezioni collettive di 

strumento musicale: 

16:30 

Orari delle lezioni individuali: Comunicati a ciascun alunno 

Termine ultimo delle lezioni: 19:00 

 

Giorni delle lezioni Ab origine: 

Martedì: livello II  

Mercoledì: livello III  

Giovedì: livello I (da confermare, se sarà raggiunto il numero di iscritti, minimo 10 alunni) 

 

Modalità di ingresso e uscita dal plesso 

Genitori: Non è previsto l’ingresso dei genitori nelle pertinenze 



 scolastiche per accompagnare gli alunni nelle classi, fatta 

eccezione per casi particolari (situazioni di disabilità o 

infortuni temporanei). 

 

Tutti gli alunni che usufruiscono del servizio di scuolabus in ingresso scenderanno presso 

l’atrio interno (ingresso 5), con i pulmini che sosteranno brevemente nel giardino della 

scuola, e poi si dirigeranno ordinatamente verso la propria aula dove ci sarà il docente. È 

assolutamente vietato agli alunni uscire dalle pertinenze scolastiche una volta scesi dai 

pulmini.  

All'uscita gli scuolabus preleveranno i ragazzi entrando di nuovo dentro il giardino dal 

cancello C ed uscendo dal cancello B.  

I pedoni e le auto non devono trovarsi in prossimità di tali cancelli.  

Per motivi di sicurezza è vietato l’uso dei suddetti cancelli ai pedoni (alunni, genitori, 

personale scolastico). 

 

 

 

Ingressi cancelli e porte assegnati alle classi: 

Piano in ingresso 

 CANCELLO Porta   

A n. 1 Alunni delle classi 1B, 2B, 3A, 3F 

n. 2 Alunni delle classi 1A, 2A, 3B 

B Atrio 

n. 5 

Pulmini 

C Pulmini 

D - -- 

 

E 

n. 7 Alunni delle classi 1D, 2D, 3D, 1E, 2E, 3E 

n. 8 Alunni delle classi 1C, 2C, 3C 

 

Piano in uscita (classi accompagnate dai docenti ai cancelli), ore 13:45: 

 CANCELLO Porta   

 

A 

 

n. 1 Alunni delle classi 1B, 3F 

n. 2 Alunni delle classi 2B, 3A 

n. 3 Alunni delle classi 1A, 2A, 3B 



 B e C n. 5 Pulmini 

D -- -- 

 

E 

n. 7 Alunni delle classi 1D, 2D, 3D, 1E, 2E, 3E 

n. 8 Alunni delle classi 1C, 2C, 3C 

 

Altre indicazioni utili 

Orari e ore di lezione 

Si raccomanda sempre la massima puntualità, soprattutto in ingresso, poiché dopo le ore 

7:50 i cancelli d'accesso verranno chiusi e l'unico che potrà essere sfruttato sarà il cancello 

pedonale D, con ingresso dalla 2’ora, con giustificazione del ritardo da parte del genitore. 

L'alunno nell’attesa non potrà rimanere dentro il plesso scolastico. 

Le lezioni sono da 60 minuti e hanno la seguente scansione: 

 

7:40-7:45 Ingresso alunni scuolabus 

7:45-7:50 Ingresso alunni 

7:45-8:45 I ora 

8:45-9:40 II ora 

9:40-9:50 1' ricreazione 

9:50-10:45 III ora 

10:45-11:40 IV ora 

11:40-11:50 2' ricreazione 

11:50-12:45 V ora 

12:45-13:45 VI ora 
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